基层党组织党建工作经费使用流程

一、申请流程

1.申请。基层党组织在需要使用党建工作经费时，要认真填写《基层党组织党建工作经费使用申请表》，就党建工作及活动的事项、内容、金额向学校党委组织部提出书面申请。

2.审批。经学校党委组织部审批后执行。

3.支出报销。经费的支出报销严格执行学校财务管理制度，须由经手人和学校党委组织部签字后，按学校的财务管理规定报销。

二、工作要求

1.各分党委书记为基层党组织党建工作经费使用管理的第一责任人，要切实履行好管理职责，确保经费合理、规范使用。

2.基层党组织党建工作经费专款专用，必须保证专门用于基层党组织建设和党建活动，严禁超范围使用。

3.各分党委每年要向党员大会报告基层党组织党建工作经费管理使用情况。

4.各分党委每年12月底前，要以书面形式向学校党委组织部报告本年度基层党建工作经费的使用情况，总结经验、查找不足。

 附件：基层党组织党建工作经费使用申请表
附件：
基层党组织党建工作经费使用申请表
	经办人：
	申请金额：

	申请事由：（详细填写）
 
 
 
 

	经费预算：（详细填写）
 
 
 

	党支部

意见
	党支部书记签字：          年  月  日

	分党委

意见
	负责人签字：          年   月   日

	校党委

组织部

意见
	负责人签字：          年   月   日


